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Riktlinjer for handlaggning av dodsboarenden
Antagna av socialndimnden 2020-05-19, § 45

Sammanfattning

Riktlinjerna avser handliggning for dodsbodrenden och ska vara ett stod for
handldggare och beslutsfattare under utredning och 1 beslutsfattandet. De lagar som
framst reglerar verksamheten &r

- #rvdabalken (AB),

- socialtjinstlagen (SoL),

- begravningslagen (BegrL),

- lagen om arv i internationella situationer,
- forvaltningslagen (FL) och

- offentlighets- och sekretesslagen (OSL).

Dessutom omfattas regler i iktenskapsbalken (AktB), sambolagen, formansrittslagen,
fordldrabalken (FB), jordabalken (JB), kommunallagen (KL) och lag om offentlig
upphandling (LOU).
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1. Inledning

Socialndmnden i Kungsdrs kommun har befogenhet att utfarda riktlinjer for dess
verksamhet. Detta dokument innehéller anvisningar f6r handlaggning av
dodsbodrenden. Det dr socialforvaltningens individ-och familjeomsorg som har ansvar
for handldaggning av dodsboédrenden. Syftet med riktlinjerna &r att sdkerstilla
rittssdkerhet och likabehandling i staden. Riktlinjerna ska ge stod i det praktiska arbetet
med att tolka lagstiftningen samt i1 de individuella behovsbedémningar som alltid ska
goras.

De lagar som frimst reglerar verksamheten #r drvdabalken (AB), socialtjénstlagen
(SoL), begravningslagen (BegrL), lagen om arv i internationella situationer,
forvaltningslagen (FL) och offentlighets- och sekretesslagen (OSL). Dessutom
omfattas regler i dktenskaps-balken (AktB), sambolagen, forménsrittslagen,
fordldrabalken (FB), jordabalken (JB), kommunallagen (KL) och lag om offentlig
upphandling (LOU).

Forutom vad som anges 1 dessa riktlinjer géller &ven Socialstyrelsens handbdcker och
allminna rad samt vad som sdgs i nimndens foljande styrdokument:

- Riktlinjer for ekonomiskt bistand

- Delegationsordning for socialférvaltningen

Nedan foljer en forteckning av Socialstyrelsens allminna rdd och fOreskrifter,
handbocker och végledningar som reglerar hand-liggning inom socialtjanstens
verksamheter:

- SOSFS 2013:1 Allméanna rdd om Ekonomiskt bistand. Tillhorande handbok
Ekonomiskt bistind — Handbok for socialtjansten (2013).

- SOSFS 2014:5 Dokumentation i verksamhet som bedrivs med stéd av SoL., LVU,
LVM och LSS. Tillhérande handbok Handldggning och dokumentation inom
socialtjénsten (2015).

- SOSFS 2011:9 Socialstyrelsens foreskrifter och allménna rdd om ledningssystem
for systematiskt kvalitetsarbete. Tillhdrande handbok Ledningssystem for
systematiskt kvalitetsarbete — Handbok for tillimpningen av foreskrifter och
allménna rad (SOSFS 2011:9) om ledningssystem for systematiskt
kvalitetsarbete (2012).

1.1 Socialtjanstens mal och principer

I socialtjidnstlagens portalparagraf (1 kap.1 § SoL) anges dvergripande mal och
grundlidggande virderingar for socialtjdnsten. Socialtjdnstens arbete utgar frén
principer som helhetssyn, frivillighet, normalisering, kontinuitet, flexibilitet och
ndrhet. | kontakten med anhoriga inom handlaggningen av dédsbon berdrs bade den
avlidne och dess anhdriga. Socialtjdnstens arbete ska enligt vad som anges i 3 kap. 3
§ SoL ha en god kvalitet. Kvalitet innebér att en verksamhet uppfyller de krav och

mal som géller for verksamheten 1 enlighet med de lagar och andra foreskrifter som
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styr verksamheten.

Socialstyrelsen ger exempel pa vad som menas med god kvalitet:
- Att den enskilde anser sig bli bemott med respekt

- Att den enskilde far tillrdcklig information sa att den kan ta till vara pa sina
rittigheter och att verksamheten bedrivs sé att den enskildes réttssikerhet
garanteras

- Att insatserna utformas efter den enskildes behov och sé ldngt det dr mdjligt 1
samrad med den enskilde

- Attinsatserna utformas sd att de inriktas pa att frigora och utveckla den enskildes
resurser

- Att barnperspektivet sarskilt beaktas i verksamheten

2. Allmant

Samma dag som en person avlider 6vergar det som personen dgde, avtal och skulder
till ett dodsbo. Ett dodsbo upphdr nér arvsskiftet dr klart. Utgdngspunkten dr att
dodsbodeldgare forvaltar och avvecklar dodsboet samt tar hand om
begravningsarrangemanget. Dodsbodelédgare kan vara legala arvingar eller
universella testamentstagare. Nar en person har avlidit [imnar dodsbodeldgare inom
tre manader efter dodsdagen en bouppteckning till Skatteverket. Bouppteckningen &r
en sammanstillning av den avlidnes tillgangar och skulder och upprittas vid en
sarskild forrdttning inom tre manader efter dodsfallet. Vid forrattningen faststélls
dodsbodeldgarkretsen.

Socialforvaltningen har ett ansvar att i vissa fall bistd dodsboet for atgirder rérande
dodsboforvaltning och dédsboanmailan som foljer av drvdabalken, bistandsbeslut
enligt socialtjdnstlagen, lagen om arv i internationella situationer samt atgarder
rorande begravning som foljer av begravningslagen.

2.1 Arendetyper

Arbetet bestar av foljande drendetyper:

Dodsboanmalan

Dodsboanmalan upprittas om den avlidnes tillgangar inte tdcker annat dn
begravningskostnader och andra utgifter med anledning av dodsfallet.

Dodsboforvaltning

Om sammanlevande dodsbodelédgare, efterlevande make som inte ér deldgare eller
annan deldgare som kan ta hand om boet saknas, &r socialtjdnsten enligt 18 kap. 2
§ AB ansvarig for boets provisoriska forvaltning till dess att dddsbodeligare har
sparats och underrittats samt dvertagit forvaltningen av dodsboet.
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Internationella dodsbon

Av lag (2015:417) om arv i internationella situationer framgér att om det 1
Sverige finns egendom efter ndgon som vid sin dod inte hade sin hemvist 1
Sverige ska anmédlan om dodsfallet ske till socialtjansten. Socialtjénsten ska
overlamna egendomen till den som ar behorig att ta emot den.

Begravning

Om den avlidne saknar anhdriga som ordnar med begravningen har socialtjénsten
skyldighet att ordna sa att en begravning kommer till stand. Socialtjénstens
uppgift dr att bestimma om begravningen och bestilla denna hos en
begravningsbyra.

- Ekonomiskt bistind till begravningskostnad

Begravningskostnader kan beviljas enligt 4 kap. 1 § socialtjdnstlagen om det inte
finns tillgéngar i dodsboet eller att kostnaderna inte kan tillgodoses genom
forsorjningsskyldigas, dvs. fordldrars och efterlevande makars/registrerade partners,
inkomster eller tillgangar.

2.2 Formella krav pa handlaggningen

Handlaggningen utgor socialtjdnst, varfor bland annat socialtjdnstlagens
handléggningsregler blir tillimpliga. Eftersom socialtjanstlagen hdnvisar till flera
bestimmelser 1 forvaltningslagen ska dven vissa regler i denna lag tilldmpas.

Foljande upprakning utgoér de viktigaste bestimmelserna:

4-10 §§ FL om bl.a. myndigheternas serviceskyldighet, effektivitet i
handldggning samt den enskildes ritt till tolk och ombud i vissa fall

13 § FL om remiss

14 § FL om parts ritt att meddela sig muntligen

15 § FL om myndighetens skyldighet att anteckna uppgifter
16 § FL och 17 FL §§ om parts ritt att fa del av uppgifter
20 § FL om motivering av beslut

21 § FL om underrittelse av beslut

22-25 § § FL om overklagande

26 § FL om rittelse av skrivfel

11 kap. 1 § SoL om inledande av utredning

11 kap. 5 och 6 §§ SoL om dokumentation

11 kap. 9 § SoL om foretrdde infor nimnden (tjinsteman)

12 kap. 1 och 2 §§ SoL om gallring och bevarande
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Se vidare i1 Socialstyrelsens handbok: Handlaggning och dokumentation inom
socialtjénsten.

2.3 Handlaggning inom de olika arendetyperna

Eftersom dodsbohandldggningen innehéller flera drendetyper och beslut som styrs av
olika forfattningar skiljer sig handlaggningsreglerna at for de olika atgérderna.

3. Dodsboanmalan, dodsboforvaltning och begravning

De tjanster en kommun utfor vid dédsboforvaltning och gravséttning efter en avliden
person ir inte ett led i kommunens myndighetsutévning!. Vid en anmilan om
dodsboforvaltning kan det inledningsvis inte faststéllas vilka atgérder eller beslut
som kommer att fattas i samband med forvaltningen. Forst efter utredning av boet
kan handldggaren avgdra om forutséttningarna for dodsboanmélan ar uppfyllda.
Doédsboforvaltningen och handldggningen av en dddsboanmailan kan i dessa fall
betraktas som en process. Enligt drvdabalken &r det en kommuns socialnimnd som
alaggs utfora handldggningen. Handldggning av dédsboanmélan och
dodsboforvaltning utgdér darmed socialtjdnst, varfor socialtjanstlagens
handléggningsregler blir tillimpliga. Om den avlidne inte efterlamnar ndgon som
ordnar med gravsittningen, ska den ordnas av den kommun déir den avlidne senast
var folkbokford. Skatteverket underrittar kommunen om sadan uppgift.

3.1 Dédsbohandlaggning som utfors av privata utforare

Vid tillfallen kan det finnas behov av att anvidnda sig av privata utférare vid dodsbo-
handléggning. Det ror sig dd om att anlita uppdragstagare eller att triffa ett avtal med
ett bolag om att stélla en viss utredare till ndmndens forfogande.

3.2 Internationella dodsbon

Handl4aggningen av internationella dédsbon sker enligt lag (2015:417) om arv i
internationella situationer. Om det finns egendom i Sverige men svensk domstol eller
annan myndighet inte dr behdrig att besluta om arvet, ska socialtjansten, om det
behovs, ta hand om egendomen och vidta nddvindiga dtgirder. Dodsfallet ska
anmélas till socialtjansten av den som har egendomen i sin vard eller annars av den
som dr ndrmast till att gora anmilan. Socialtjdnsten ska 6verldmna egendomen till den
som &r behorig att ta emot den.

3.3 Ekonomiskt bistand till begravningskostnad

Handlaggning av ekonomiskt bistand utgér myndighetsutovning. For vidare
information om handldaggning av drenden om ekonomiskt bistidnd, se riktlinjer for
ekonomiskt bistdnd samt Socialstyrelsens handbok om handlédggning och
dokumentation.

3.4 Timtaxa
Enligt 18 kap. 2 § AB och 5 kap. 2 § BegrL har socialtjénsten ritt att ta ut ersittning
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av boet for sina kostnader for dodsboforvaltning och atgirder enligt

begravningslagen.

! Kommunens erséttning for dodsboforvaltning och tgérder enligt begravningslagen — mervérdesskatt,
Skatteverket, dnr: 131 217016-13/111

En kommun fér enligt 8 kap. 3¢ § KL inte ta ut hogre avgift &n vad som svarar mot
kostnaden for de tjdnster som kommunen tillhandahdller. Ersdttningen ska darfor
motsvara kommunens sjdlvkostnad. Da tillhandahéllandet av d6dsboforvaltning och
atgérder enligt begravningslagen inte dr ett led i kommunens myndighetsutdvning ska
moms betalas till Skatteverket pa den ersittning som kommunen har rétt att ta ut for
dessa tjénster. Erséttningen som socialtjdnsten tar ut baseras pé beslut fran
kommunfullméktige. Kommunfullmiktige beslutar om timtaxan och eventuella
kommande justeringar av timtaxan i stadens budget.

4. Kommunens arendeansvar

4.1 Dodsboanmalan och dodsboforvaltning

Enligt forarbetena till irvdabalken (AB) ska den kommun som har huvudansvaret for
den avlidnes sociala omvardnad i livstiden dven hantera den provisoriska
dodsboforvaltningen. Enligt 2 a kap. SoL ligger huvudansvaret for levande persons
sociala omvardnad pa boséttningskommunen. Det dr sdledes den kommun som var
den avlidnes boséttningskommun vid dodsfallet som har att hantera den provisoriska
dodsboforvaltningen och dédsboanmailan. Definition av bosdttningskommun regleras
12 akap. 3 § SoL.

Se vidare i1 Socialstyrelsens handbok: Handldggning och dokumentation inom
socialtjinsten, del 3 Ansvarsfordelning mellan kommunerna.

4.2 Internationella dodsbon

Av lag (2015:417) om arv 1 internationella situationer framgar att om det i Sverige
finns egendom efter nagon som vid sin dod inte hade sin hemvist i Sverige ska
anméilan om dodsfallet ske till socialtjinsten. Anmilan gors till socialtjdnsten av den
som har egendomen i sin vérd eller annars av den som &r niarmast till att gora
anmadlan.

Socialtjansten ska dverlimna egendomen till den som ar behorig att ta emot den. Om
socialtjdnsten inte kan dverlimna egendomen till den som &r behorig att ta emot den
ska socialtjdnsten anméla dodsfallet till tingsrétten. Tingsritten ska besluta att
egendomen ska avtrddas till forvaltning av en sérskild boutredningsman till dess den
kan 6verldmnas till den som dr behorig att ta emot den. Om egendomen ér av litet
vérde far socialtjansten, istéllet for att anmila dodsboet till tingsritten, Overlimna
egendomen till en nérstaende till den avlidne eller till utlandsmyndigheten f6r den
stat som den avlidne var medborgare i.

4.3 Begravning

Om begravning inte ordnas av dodsboet eller socialtjdnsten i samband med
dodsbofdrvaltning enligt 18 kap. 2 § AB, ska begravning enligt 5 kap. 2 § BegrL
ordnas av den kommun dar den avlidne senast var folkbokford eller, om den avlidne
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inte har varit folkbokford 1 Sverige, av den kommun dér dodsfallet intréffade.

4.4 Ekonomiskt bistand till begravningskostnad

Huvudregeln ar att det dr bosdttningskommunen som dr ansvarig for handldggning av
begravningskostnader enligt 2 a kap. 2-5 §§ SoL. I de fall det inte gér att faststélla
bosittningskommun ar det vistelsekommunen som dr ansvarig.

4.5 Tillganglighet och bemodtande

Fragor om tillgénglighet och bemd&tande ér sarskilt viktiga att uppmérksamma. Det
kan ha avgorande betydelse for dodsbodeldgares mojlighet att komma till tals och
utova inflytande i handlaggningsprocessen och dven for kvaliteten av
handldggningen. De som ér 1 kontakt med socialtjédnsten ska ges ett gott bemotande
under tillgéngliga former. Bemdtandet kan behdva anpassas med hénsyn till
dodsbodeldgares forutsittningar, exempelvis utifran olika funktionsnedsattningar
eller behov av spréaktolk/ teckentolk. Det kan ocksa handla om att det finns hinder i
den fysiska miljon som maste avhjilpas. Det dr viktigt att handlédggaren utgér fran
varje persons forutsattningar. Information som ges ska vara tydlig, ldtt att forstd och
tillgdnglig for s manga som mdjligt. Information som riktar sig till sarskilda
grupper, som personer som inte behérskar svenska spraket eller har en
funktionsnedséttning, ska vara anpassade efter deras forutsattningar och tolk ska
anvindas vid behov. Tydlig information ska ldmnas om handlaggningsprocessen och
de kontroller som gors.

4.6 Dokumentation

Socialtjansten ar skyldig att dokumentera handlaggning och genomforande. All
dokumentation sker i individ-och familjeomsorgens verksamhetssystem. Dodsboet
ska hallas underrittat om den dokumentation som fors och ritten att ta del av denna.
Om dddsboet anser att nagon uppgift dr oriktig ska detta antecknas. Det ér viktigt att
dokumentationen fors pé ett sddant sdtt att den &r latt att forsta. Forkortningar och
liknande &r darfor oldmpligt. Dokumentationen ska omfatta dels den aktuella
situationen, dels pa vilket sitt utredningen gjorts, till exempel hur uppgifterna
inhdmtats. Den ska genomforas pd ett sadant sitt att det framgar hur drendet fortloper
och hur besluten genomfors samt vara saklig, objektiv och utformas med respekt for
den enskilde. Dokumentationsskyldigheten dr en frdga om réttssikerhet.

Lés mer 1 Socialstyrelsens handbok: Handldggning och dokumentation inom
socialtjansten.

4.7 Struktur i akten och forvaring av inkomna handlingar

For att underlitta arbetet bor det finnas en logisk och gemensam ordning for
forvaring av handlingar i personakten. Det ska ga snabbt och enkelt att hitta relevanta
dokument i personakten. Uppldgget ska dven underlitta akutvard och gallring.
Inkomna handlingar ska som regel inte rensas. Dubbletter, journalanteckningar eller
andra dokument som aterfinns i original i databasen kan rensas men déremot inte
dokument som kréver underskrift for att bli original.
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Lias mer 1 Socialstyrelsens handbok: Handlaggning och dokumentation inom
socialtjansten samt i géllande dokumenthanteringsplan for socialférvaltningen.

4.8 Sekretess

Bestdmmelser om sekretess inom socialtjansten finns i offentlighets- och
sekretesslagen (OSL). Sekretess géller inom socialtjansten for uppgift om en enskilds
personliga forhallanden, om det inte stér klart att uppgiften kan rdjas utan att den
enskilde eller nagon nérstaende till denne lider men (26 kap. 1§ OSL). Undantag fran
sekretessen kan goras nér det finns ett samtycke fran dodsboet. Det finns dven
undantag som regleras i lag. Infér utlimnande av en uppgift ska socialtjdnsten alltid
gbra en provning av om det foreligger sekretess eller inte.

5. Socialtjanstens ansvar

5.1 Dodsboanmalan

Nir en person har avlidit ska dodsbodeldgare 1dmna in en bouppteckning till
Skatteverket inom tre manader efter dodsdagen. Om det inte finns fast egendom eller
tomtritt 1 boet och den avlidnes tillgdngar enbart ticker begravningskostnader och
andra utgifter med anledning av dodsfallet, kan bouppteckningen enligt 20 kap. 8a §
ersittas med en dodsboanmaélan hos Skatteverket. En skriftlig dddsboanmilan
upprattas dé av socialtjansten. Dodsboanméilan uppréittas om den avlidnes tillgangar
inte tacker annat &n begravningskostnader och andra utgifter med anledning av
dodsfallet. Det ska kunna konstateras utan en allt for omfattande utredning om
forutséttningar foreligger for anmilan. Vid tveksamhet om det foreligger
forutséttningar for dddsboanmailan bor de anhoriga uppmanas att gora en
bouppteckning.

En dodsboanmadlan sker heller inte nar det forekommer komplicerade
véarderingsfrigor. Exempelvis bor dodsboanmélan anvéndas med forsiktighet nér
efterlevande makes tillgdngar och ekonomiska forhallanden ndmnvart skiljer sig fran
den avlidnes.

Om det finns dktenskapsforord eller testamente ar detta ocksa en anledning till
vaksambhet.

En utredning om dddsboanmailan kan starta pa olika sdtt. Det normala dr att en
deldgare anméler till socialtjdnsten att det kan finnas fOrutséttningar for en
dodsboanmadlan. Socialtjdnsten dr dé skyldig att gora en utredning enligt nedan. Det
forekommer dven att socialtjdnsten under en provisorisk forvaltning av ett dodsbo
enligt 18 kap. 2

§ AB finner att forutsittningarna for dddsboanmilan #r uppfyllda. Socialtjénsten 4r
dé oforhindrad att gora en sddan anmélan pa eget initiativ.

5.1.1 Boutredning

Niér ett drende om dodsboanmélan aktualiseras behdver uppgifter om den avlidnes
situation inhdmtas. Uppgifter ska dven inhdmtas om den som gor anmélan och vilka
som ar dodsbodeligare.
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Om forutsittningar for dodsboanmélan bedéms foreligga dr huvudregeln att
tillsammans med anhdrig gora ett hembesok 1 den avlidnes bostad for att besiktiga
egendomen samt ta del av handlingar som r6r forhéllandena 1 boet. Uppgifter om den
avlidnes tillgdngar vid dodsdagen och eventuella framtida inkomster inhdmtas.

Vid hembesoket ska boets virde uppskattas genom en vérdering av bohaget. Normalt
16s6re varderas for sig. Losore av ekonomiskt virde utdver det vanligen
forekommande i ett ordinért hem vérderas och antecknas separat, exempelvis
smycken, antikviteter, konst och dkta mattor. Virderingen av inventarierna fors in i
ett protokoll och undertecknas av samtliga nirvarande.

Vidare inhdmtas uppgifter om det finns efterlimnade handlingar sdsom 16nebesked,
pension, semesterersdttning, banktillgodo-havande, livforsékring, testamente,
aktenskapsforord, deklarationer, skuldebrev, forsdkringar, andel i oskiftat bo eller
handelsbolag.

5.1.2 Tillgangarnas varde

Virdering ska goras enligt samma principer som vid bouppteckning, d.v.s.
tillgdngarna ska vérderas enligt Skatteverkets regler om bouppteckning. Det &r det
sammanlagda virdet av tillgdngarna som géller, avdrag for skulder far inte goras.

Se vidare "Handledning vid bouppteckningsidrenden” m.m. 2013 (SKV 460) samt 12
kap. 2 § AktB.
5.1.3 Kostnader och skulder som beaktas vid dodsboanmalan

Nar boutredning och virdering av tillgangarna har genomforts, jimfors det
sammanlagda virdet med kostnaderna for begravning och andra utgifter med anledning
av dodsfallet.

Foljande kostnader beaktas vid berdkningen:

- Begravningskostnader (faktura frdn begravningsbyrén)
- Gravsten och eventuell inskription.

- Dodsannons

- Kostnader for att omhéinderta och avveckla den avlidnes bo. Detta ror kostnader
for att tdmma boet och for hyresavgift under kortare uppsiagningstid.

- Fortaring vid begravning
- Sorgklédder 4t den som var beroende av den avlidnes forsorjning.

- Uppskattad bouppteckningskostnad motsvarande skiligt arvode for
bouppteckningsforrittare och varderingsman.

Exempel pa kostnader som inte beaktas vid berdkningen:
- Skulder i form av rdkningar for el, telefon, hemforsdkring m.m.
- Kostnader for framtida vard av grav.
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- Oskaliga utgifter for begravning, fortiring, avveckling m.m.

- Kostnader for stddning av bostaden.

Aven om det foreligger forutsittningar for att gora en dédsboanmélan kan det, pa
grund av att berdkningen inkluderar en fiktiv bouppteckningskostnad, atersta
tillgangar i boet nir begravningskostnader, avvecklingskostnader och socialtjénstens
ersdttning ur dodsboet for forvaltningskostnader ar betalda. Att forutsittningar f6r
dodsboanmalan foreligger medfor alltsé inte alltid att det finns forutsittningar for att
bevilja ekonomiskt bistand till begravningskostnad.

5.1.4 Innehallet i dodsboanmalan

Dodsboanmailan ldmnas skriftligen pa avsedd blankett till Skatteverket.
Doédsbodeldgares namn och bostadsadress ska anges 1 den man uppgifter kan
inhdmtas utan att det tar for lang tid. Om handldggaren misstéanker att
deldgarforteckningen inte &r fullstindig, ska det géras en anmérkning om det.
Ddodsfallsintyg och sléktutredning fran Skatteverket ska alltid rekvireras.

Doédsboanmilan bor géras inom tva ménader efter dddsdagen och forvaras hos
Skatteverket. Skatteverket granskar anmilan i formellt avseende men kontrollerar inte
riktigheten 1 socialtjdnstens bedomning. Skatteverket kan inte foreldgga
socialtjdnsten att komplettera eller ritta en dddsboanmilan &n i detta formella
hénseende.

5.1.5 Dodsboforvaltning

Nar nagon har avlidit ska efterlevande make eller sambo, arvingar och universella
testamentstagare (dddsbodelégare) enligt 18 kap. 1 § AB gemensamt forvalta den
avlidnes egendom under boets utredning. Om sammanlevande dédsbodelédgare,
efterlevande make som inte &r deldgare eller annan deldgare som kan ta hand om boet
saknas, ir socialtjinsten enligt 18 kap. 2 § AB ansvarig for boets provisoriska
forvaltning till dess att dodsbodeldgare har sparats och underrittats samt overtagit
forvaltningen av dddsboet. Socialtjinsten har da enligt 18 kap. 2 § 2st AB ansvar for
att gora de inledande atgédrder som annars &r en plikt for dodsbodeldgare och
efterlevande make som inte #r deléigare enligt 18 kap. 2 § 1st AB. Om det inte star
klart vem som &r dodsbodelédgare ska socialtjdnsten skyndsamt utreda detta, for att sd
snart som mojligt kunna 6verldmna forvaltningen till dodsbodelidgare och ddirmed
avsluta den provisoriska forvaltningen.

5.2 Provisorisk forvaltning

5.2.1 Utredning

Nar socialtjansten provisoriskt forvaltar ett dodsbo ar utgangspunkten att denna ska
vara kortvarig och sa snart som mojligt 6verldmnas till dddsbodeldgare {for fortsatt
forvaltning av dodsboet. Efterforskningen av dodsbodeldgare inleds skyndsamt.
Parallellt med efterforskningen har socialtjansten dven i uppdrag att bevaka
dodsbodeldgares och borgendrernas intressen samt framtida verkstéllighet av
testamente. Nedan beskrivs de delar som omfattas i den provisoriska forvaltningen.
Socialtjdnsten har
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rétt att ta ut ersittning av boet for sina kostnader f6r dodsboforvaltning och ska dérfor
dokumentera tidsatgdngen, se avsnitt om Timtaxa.

5.2.2 Efterforskning av dodsbodelagare

Vid efterforskning av dédsbodeldgare ska dodsfallsintyg och sldktutredning fran
Skatteverket bestillas. Saknas uppgifter om dodsbodeldgare ska efterforskning
genom bouppteckning ske hos exempelvis Skatteverket, landsarkiv/stadsarkiv,
ambassader, konsulat eller genom forfrdgan hos andra nirstdende till den avlidne.
Nar dodsbodeldgare dr funna ska dessa sa snart som mgjligt underrittas om
dodsfallet. Handldggaren bor som huvudregel inte 14mna ett dodsbud utan i stéllet
uppdra detta till polis, prést eller sjukvardspersonal. Den som ldamnat dodsbudet kan
dérefter hanvisa den anhdorige att ta kontakt med socialtjinsten.

5.2.3 Bevarande av egendom

Socialtjdnstens provisoriska forvaltning ska vara av konserverande art. Egendomen
far inte avyttras eller fordndras pd annat sétt 4n vad som dr nodvandigt for vardets
bevarande. Socialtjdnsten ska bevaka bade dodsbodelégares och borgenérernas
intressen samt framtida verkstéllighet av testamente.

Vid den provisoriska forvaltningen genomfors ett hembesok 1 den avlidnes bostad 1
syfte att inventera egendomen, tva handldggare genomfor hembesoket. Sarskilt
efterforskas testamente, forsakringsbrev, vardepapper, kontanta medel, deklaration
och Ovrigt som kan ha betydelse for fortsatt handldggning. Vid hembesdket uppréttas
ett protokoll. Viktigt att protokollfora dr vad som medtas fran boet samt att det
undertecknas av nirvarande tjdnstemén.

Om det synes bli aktuellt med dodsboanmélan, gérs samtidigt en virdering av 16soret
under hembesoket och det ekonomiska virdet tillfors protokollet.

For att bevaka dodsbodeldgares intressen kan det under den provisoriska forvaltningen
vara nddvéndigt att ha kontakt med olika aktorer, saisom fordringségare eller andra
intressenter for att informera om dddsfallet. Uppgifter om exempelvis hemforsidkring,
abonnemang och autogiron inforskaffas for att uppségas.

5.2.4 Ordna med begravning

Se vidare 1 avsnitt om begravning.

5.2.5 Bouppteckning och dodsboanmalan

Om det finns tillgéngar 1 boet och den provisoriska forvaltningen inte avslutats efter
tre manader fran dddsfallet blir socialtjéinsten enligt 20 kap. 2 § 2:a st AB skyldig att
vidta atgérder for att ordna med bouppteckning. I forsta hand bor socialtjdnsten
begira anstdnd hos Skatteverket med bouppteckningsforrattningen. Om
dodsbodeldgare inte kommer 6verens eller av annan anledning inte vill férvalta
dddsboet ska de informeras om mojligheten att hos tingsrétten begira om en
boutredningsman. Inneborden av att en boutredningsman forordnas ar att denne tar
hand om all egendom som tillhor dodsboet och skoter forvaltningen av denna i stillet
for dodsbodeldgaren. Ansokan om boutredningsman dr férenad med en
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ansOkningsavgift och boutredningsmannens ersittning tas ur dédsboet. Om en sadan
begiran om boutredningsman gors ska socialtjdnsten besluta om att dverldmna
forvaltning och avveckling till dodsbodeldgare. Om en sddan begidran diremot inte
gors ankommer det pa socialtjénsten att vidta atgérder for bouppteckning. Om
forutséttningar finns for dodsboanmalan dr socialtjansten oforhindrad att gora en
sadan enligt 20 kap. 8 a § AB pa eget initiativ.

Denna bor goras inom tva manader efter dodsfallet.

5.2.6 Ekonomisk hantering

Under den provisoriska forvaltningen kan ekonomisk hantering av dodsboets
tillgdngar forekomma. Rutiner for hanteringen finns och ska f6ljas vid uppkommen
situation.

5.3 Den provisoriska forvaltningens avslutning

5.3.1 Dodsbodelagare antraffas — overlamnande till dodsbodeldagare

Om handlidggaren vid den provisoriska forvaltningen fir tag pa deldgare eller
efterlevande make som kan fullgdra de uppgifter som foljer av 18 kap. 2 § 1st AB eller
nér dodsbodeldgare har underrittats ska boet omedelbart dverldmnas till deldgarna.
Dodsbodeldgaren har sedan pa vanligt sidtt att forvalta boet och se till att
bouppteckning och avveckling sker.

5.3.2 Dodsbodelagare saknas — anmalan till allmanna Arvsfonden

Om det vid ett dodsfall inte finns ndgon annan arvinge dn Allménna arvsfonden ska
den som har boet i sin vard anméla detta till Kammarkollegiet enligt 17 § lagen
(1994:243) om Allménna arvsfonden. Kammarkollegiet ska féorordna en god man att
foretrada fonden vid boutredningen. Nir socialtjdnsten utovar dodsbo-forvaltning ér
det saledes socialtjdnsten som ska gora en anmélan.

5.3.3 Ingen dodsbodelagare antraffas, men kan finnas — anmalan om god
man

Enligt 18 kap. 2 § AB ska den som har tagit hand om egendomen, i detta fall social-
tjénsten, gora anmélan hos dverformyndaren om god man enligt 11 kap. 3 § FB om
det vid ett dodsfall inte kan utredas om den avlidne har efterlimnat nagon arvinge
som &r arvsberéttigad fore Allmédnna arvsfonden eller att kainnedom finns om arvinge
efter den avlidne men kunskap saknas savil om arvingens namn som om hens
vistelseort, och det pd grund av sddan omstandighet krévs att okdnd arvinges rétt
bevakas och hens lott 1 boet forvaltas.

5.3.4 Dodsbodelagare agerar inte

I alla ldgen ska dodsbodeldagare motiveras till att ta sitt ansvar for forvaltning och
avveckling av boet. Om sa inte sker &r socialtjdnstens uppgift att provisoriskt forvalta
dodsboet. Aven nir det saknas tillgdngar och dédsbodelégare inte agerar ir
socialtjansten skyldig att provisoriskt forvalta dodsboet. Om det finns tillgangar i
boet ska socialtjansten informera deldgarna om att dessa kan begéra att tingsrétten
forordnar om en boutredningsman.
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6. Begravning

6.1 Allmant om begravning

Begravningslagen giller for alla invanare i Sverige, oavsett medlemskap i
trossamfund. Huvudmannen, som vanligen dr Svenska kyrkans forsamlingar, ar
enligt 9 kap. 6 § begravningslagen skyldig att tillhandahalla gravplats pd allmén
begravningsplats for alla som dr folkbokforda inom forsamlingen. Sarskilda
gravplatser ska kunna erbjudas dem som inte tillhdr nagot kristet trossamfund.
Huvudmannen ska ocksa anvisa och bekosta lokal for begravningsceremoni utan
kristna eller andra religidsa symboler.

6.2 Begravningsavgift

Begravningsverksamheten finansieras med en begravningsavgift som tas ut genom
Skatteverkets forsorg. Begravningsavgiften ska ticka kostnader for lokal for
bisdttning, dvs. forvaring av kista hos kyrkogéardsforvaltningen, anvisad lokal utan
religidsa symboler for begravningsceremoni, kremering, gravoppning, gravplats for
kista eller urna under 25 ar, gravséttning, alternativt spridning eller nedgravning av
aska 1 minneslund, samt transport av kista fran bisdttning/ begravningsceremoni.
Ddodsboet star for ovriga kostnader, t.ex. for kista, bérare, transporter till biséttning/
begravningsceremoni och gravsten.

6.3 Lokal och officiant

Kyrkogérdsforvaltningens kapell stills avgiftsfritt till forfogande for
begravningsceremonier och ceremonin kan ske savél inom som utom Svenska
kyrkans ordning. Kapell upplats for begravningsceremonier savidl med som utan
kristna symboler. For begravning enligt annan ordning én Svenska kyrkans anvisas
ndgot av forvaltningens kapell med neutral inredning. Anvisad lokal med organist
stélls kostnadsfritt till forfogande. Den som tillhor Svenska kyrkan och ddrmed
betalar kyrkoavgift behdver inte betala for begravningsgudstjénst enligt Svenska
kyrkans ordning. En begravning utom Svenska kyrkans ordning kan vara av
borgerlig, dvs. icke-religios eller av religios karaktér. Vid borgerlig begravning och
vid begravning av annan religios karaktir ombesorjer och bekostar dodsboet
officiant och svarar for eventuella dvriga kostnader i samband med ceremonin.

6.4 Grav pa annan ort

Den avlidne har ritt till gravplats pa den ort dir denne &r folkbokford.
Begravningslagen foreskriver ocksa att gravsattning ska kunna ske pd annan ort, t.ex. i
faddernebygden eller pa annan plats, under forutséttning att huvudmannen dar medger
det och att gravplats kan stéllas till forfogande. Huvudmannen p& hemorten ar da
skyldig att svara for motsvarande kostnader dven pa annan ort. Detta sker genom sa
kallad begravningsclearing, som dr en betalning for tjanster mellan tvd huvudmaén.
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6.5 Ordnandet med begravning

Om den avlidne saknar anhoriga som ordnar med begravningen har socialtjansten
skyldighet att ordna s att en begravning kommer till stdnd. Socialtjdnstens uppgift ar
att bestimma om begravningen och bestilla denna hos en begravningsbyra.
Vanligtvis sker detta inom ramen for dodsboforvaltningen. For kostnaderna har
socialtjinsten ratt till ersittning av dodsboet. Det giller sédvil begravningskostnaden
som erséttning for nedlagt arbete.

Om begravning inte anordnas av dodsboet eller av socialtjdnstens i samband med
dodsboforvaltning enligt 18 kap 2 § AB, vilket endast intriffar i enstaka fall, ska
begravningen enligt 5 kap 2 § BegrL ordnas av den kommun dér den avlidne senast
var folkbokford eller, om den avlidne inte har varit folkbokford i Sverige, av den
kom- mun dér dodsfallet intraffade. For kostnaderna har socialtjénsten rétt till
ersdttning av dodsboet. Det géller sdvil begravningskostnaden som ersittning for
nedlagt arbete.

Enligt 5 kap 10 § BegrL ska stoftet efter den avlidne kremeras eller gravsattas snarast
mojligt och senast tvd manader efter dodsfallet. Skatteverket far dock medge anstand
med kremeringen eller gravsittningen, om det finns sdrskilda skil for det. Om stoftet
inte har kremerats eller gravsatts inom foreskriven tid, ska Skatteverket undersdka
anledningen till drojsmalet och, om det behdvs, underritta den kommun som anges 1
Skap 2 §.

6.6 Anvisningar for bestallning av begravning

Bestéllningen till begravningsbyran ska innefatta:

1. Begravningsceremoni knuten till den avlidnes trosuppfattning i ndgot av
Kyrkogérdsforvaltningens kapell.

2. Gravsittning, alternativt spridning eller nedgravning av aska i minneslund, i
enlighet med den avlidnes egna dnskemal eller trosuppfattning.

Enligt 5 kap 1 § BegrL bor den som bestéller begravningen om det dr mdjligt se
till den avlidnes egna dnskemal om kremering och om gravséttning, varfor an-
strangningar bor goras for att ta reda pa detta.

I de fall den avlidnes sista vilja om jordbegravning eller kremation forblir okénd,
bestills for den som tillhér Svenska kyrkan kremering och spridning av askan i
minneslund. Det samma géller vid borgerlig begravning for avliden som ldmnat
svenska kyrkan. For oidentifierad avliden bestélls jordbegravning.

Kostnaderna for ovanstaende arrangemang ingér i begravningsavgiften. Om den
avlidne inte varit medlem 1 svenska kyrkan tillkommer dock vanligtvis kostnader
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for officiant vid begravningsceremonin vilket belastar dodsboet.

3. T 0vrigt bestélls grundtjinster fran begravningsbyra och en dédsannons, 70 mm,
med syfte att informera och fa tag i eventuella anhoriga innan begravningen,
inom ramen for de kostnader som kan beviljas enligt riktlinjerna for ekonomiskt
bistdnd.

Fakturan fran begravningsbyrin betalas med dodsboets medel. Socialtjdnsten har
alltid ratt att fa fakturan fran begravningsbyran expedierad av den bank déar dédsboet
har innestdende medel.

Begravningskostnaden kan ej finansieras i form av ekonomiskt bisténd till dodsboet i
de fall begravningen ordnas av socialtjansten inom ramen for dodsboforvaltning
enligt 18 kap 2 § AB eller enligt 5 kap 2 § BegrL och det inte finns nigot
bistandssokande dodsbo. Begravningskostnaderna ska i dessa fall belasta ndmndens
verksamhetskonto for skyldigheter enligt drvdabalken och begravningslagen.
Socialtjansten har ingen skyldighet att ndrvara vid begravningsceremonin.

Enligt 5 kap. 10 § BegrL ska stoftet efter den avlidne kremeras eller gravsittas
snarast mojligt och senast en ménad efter dodsfallet. Skatteverket far dock medge
anstand med kremeringen eller gravséttningen, om det finns sdrskilda skél for det.
Om stoftet inte har kremerats eller gravsatts inom foreskriven tid, ska Skatteverket
undersoka anledningen till drjsmalet och, om det behdvs, underritta den kommun
som anges i 5 kap. 2 § BegrL. Om den avlidne saknar anhoériga som ordnar med
begravningen har socialtjansten skyldighet att ordna sé att en begravning kommer till
stand.

Socialtjidnstens uppgift dr att bestimma om begravningen och bestilla denna hos en
begravningsbyra. For kostnaderna har socialtjénsten ratt till ersittning av dédsboet,
se avsnitt om 7Timtaxa. 1 de fall den avlidnes sista vilja om jordbegravning eller
kremation forblir okdnd, bedoms 1 varje enskilt d&rende om det ska bestéllas
jordbegravning eller kremation. Som riktvarde for begravningskostnaden utgér
staden fran Socialstyrelsens allménna rad om ett halvt prisbasbelopp.

7. Ekonomiskt bistand till begravningskostnad

Begravningskostnader ska i forsta hand tackas av tillgdngarna i dodsboet. For vidare
information om handldggning av drenden om ekonomiskt bistand, se riktlinjer for
ekonomiskt bistdnd samt Socialstyrelsens handldggning och dokumentation
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