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Syfte

Nedanstidende arbetsordning bygger pa kommunallagens bestammelser kap 6. I den man
lagtexten &r felciterad eller fordndrats senare géller sjdlvklart lagen. Lagens texter har sor-
terats &mnesvis och kompletterats med lokala bestimmelser. Lagen innehaller fler bestim-

melser 4n som aterges hir.

1. Organisation

1.1 Antal ledamoter och ersattare
Kommunallagens bestimmelser

”Ledamdter och erséttare i en nimnd véljs
av fullmaiktige till det antal som fullmak-
tige bestimmer. I styrelsen ska antalet le-
damoter och antalet erséttare vara minst
fem.

Om ersittarna inte viljs proportionellt, ska
fullméktige bestimma i vilken ordning de
ska tjanstgora.” KL 6:16

1.2 Mandattid
Kommunallagens bestimmelser

”Ledamoterna och ersittarna i styrelsen
véljs for fyra ar, rdknat frdn och med den 1
januari aret efter det ar da val av fullmék-
tige har héllits i hela landet.

Fullméktige far dock bestdmma att styrel-
sens mandattid ska riknas fran och med
det fullméktigesammantréde da valet halls
intill det sammantride da val av styrelse
halls ndsta gang. I ett sadant fall ska ny-
valda fullmédktige vilja styrelsen vid full-
maktiges forsta sammantrade.” KL 6:18

“Fullmiktige bestimmer mandattiderna for
andra ndmnder &n styrelsen.” KL 6:19

Lokala bestimmelser

Kommunstyrelse och ndmnder bestér av
foljande antal ledamdéter och erséttare:

+  Kommunstyrelsen 11 + 11

* Barn- och utbildningsndmnden 9 + 9
* Socialndmnden 9 + 9

* Valndmnden 7 + 7

* Krisledningsndmnd 5 + 5

(For utskott; se avsnitt 1.5)

Lokala bestimmelser

Kommunstyrelsens mandattid borjar den 1
december valéret.

For dvriga ndimnder géller mandattiden
frdn den 1 januari aret efter det ar da val av
fullméktige har &gt rum 1 hela landet.

1.3 Uppdragets upphorande och fylinadsval

Kommunallagens bestimmelser

”Om en ledamot avgédr under mandattiden,
ska fyllnadsval héllas.

Om ledamoten har utsetts vid ett proport-
ionellt val, intrdder i stillet en erséttare i

Lokala bestaimmelser

Avsigelse av uppdrag som ordforande, le-
damot eller ersdttare ska vara skriftligt och
inldmnas till kansliet, gérna till dia-
riet.ks@kungsor.se.
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enlighet med den ordning som har be-
stdmts fOr ersittarnas tjanstgoring.

Om fullméktige har &terkallat uppdragen
for de fortroendevalda enligt 4 kap. 10 §,
ska val av nya ledaméter och erséttare hal-
las.” KL 6:20

“Fullmiktige ska befria en fortroendevald
frén uppdraget nir den fortroendevalde
onskar avgé, om det inte finns sirskilda
skil mot det.” KL 4:6

”Om en fortroendevald upphor att vara val-
bar upphor uppdraget genast. For en fortro-
endevald som valts av fullmdktige upphor
uppdraget vid nésta fullméktigesamman-
tride om inte fullméktige, efter ansdkan,
beslutar att den fortroendevalde far ha kvar
sitt uppdrag under dterstoden av mandatti-
den.” KL 4:7

“Fullmaiktige far aterkalla uppdraget for en
fortroendevald som har valts av fullmak-
tige, om den fortroendevalde

1. har vidgrats ansvarsfrihet, eller

2. har domts for ett brott pé vilket
fangelse 1 ldgst tva ar kan folja och
domen har fétt laga kraft.” KL 4:9

“Fullmiktige far aterkalla uppdragen for
samtliga fortroendevalda i en nimnd eller
for samtliga fortroendevalda som anges i1 2
§ forsta stycket

1. nér den politiska majoriteten i
ndmnden inte lingre dr densamma
som 1 fullméktige, eller

2. vid fordndringar i nimndorganisat-
ionen.

Fortroendeuppdragen upphdr att gélla nér

val av nya ledamdéter och ersdttare har hal-
lits eller nér en ny nimndorganisation tra-

der 1 kraft.” KL 4:10

Avsidgelsen behandlas av den instans som
valt ordforanden/ledamoten/erséttaren.

Ytterligare bestimmelser om uppdrags
upphorande finns 1 KL 4:8

Om ansvarsfrihet vigras ledamoter och er-
séttare 1 ndmnd eller fullméktigeberedning
ska fullmaiktige, i samband med behand-
lingen av revisionsberittelsen, ta stillning
till om den reprimand som den végrade an-
svarsfriheten innebér ar en tillracklig at-
gérd, eller om det intridffade dven ska for-
anleda, att den fortroendevalde entledigas
frén sitt uppdrag.

Med stod av KL 4:9 p 2 kan fullmiktige
entlediga ledamot/erséttare i nimnd och
fullméktigeberedningar samt revisorer.
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1.4 Namndpresidium
Kommunallagens bestimmelser

”Fullmiktige ska bland ndmndens ledamo-
ter vélja en ordforande och en eller tva vice
ordforande. Dessa utgor tillsammans
ndmndens presidium. Fullméktige bestdm-
mer tiden for uppdragen.

Om den politiska majoriteten i fullméktige
har forandrats pa ett sddant sitt att det parti
som nimndens ordforande foretrdder inte
langre ingér 1 den politiska majoriteten, far
fullméktig

”Fullmiktige bestimmer vem som ska full-
gora ordforandens uppgifter nér varken
ordforanden eller en vice ordférande kan
tjanstgora.” KL 6:22

1.5 Utskott och beredningar
Kommunallagens bestimmelser

”En ndmnds beslutanderétt far enligt 37 §
delegeras till ett utskott. Ett utskott kan
ocksa ha till uppgift att bereda ndmndens
drenden.” KL 6:41

Lokala bestimmelser

Styrelsen och ndmnderna ska ha tva vice
ordforanden.

Om varken ordforanden eller ndgon av de
vice ordforandena kan delta i ett helt sam-
mantride eller 1 del av ett sammantridde ut-
ser styrelsen/ nimnden en annan ledamot
att tjinstgora som ordférande. Den till lev-
nadséren éldste ledamoten tjanstgdr som
ordforande tills den tillfallige ordféranden
utsetts.

Om ordféranden péd grund av sjukdom eller
av annat skil dr hindrad att fullgéra upp-
draget for en ldngre tid far styrelsen eller
ndmnden utse en annan ledamot att vara
ersittare for ordforanden. Erséttaren full-
gor ordforandens samtliga uppgifter.

Lokala bestimmelser

Kommunfullmiktige har beslutat om fol-
jande utskott:

+ socialndmnden ska ha ett myndighets-
utskott for individdrenden

* kommunstyrelsen ska ha ett personalut-
skott

Om fullméktige inte har bestdmt ndgot om
utskott far ndimnden sjélv bestdmma att ut-
skott far finnas.

En ndmnd far tillsdtta de ndimndbered-
ningar som behovs.

Kommunstyrelsens drenden bereds genom
presidieberedning tva veckor fore styrelse-
motet eller sdrskilt beredningsorgan (till
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”En ndmnd ska vélja utskott bland ledamo-
terna och ersittarna i ndmnden. Dérvid ska
foreskrifterna i 2 § lagen (1992:339) om
proportionellt valsitt ska da tilldmpas.” KL
6:42

”Namnden far till ndmndberedning vilja
dven andra dn fortroendevalda.” KL 6:43

exempel personalutskott eller budget- och
bokslutsberedning).

Beredningen i nimnderna sker genom pre-
sidieberedning tva veckor innan ndmnd-
sammantridet.

Utskottens drenden bereds 1 samrad med
ordforanden.

Beredningens uppgift dr i huvudsak att:

* beddma om drendena dr tillrackligt be-
redda, dvs. att alla som bor ldgga en
aspekt pa drendet fatt gora det och att
drendet ar allsidigt belyst

+ ta fram fOrslag till beslut i &rendena

» gora en helhetsbeddmning av drende-
listan till det kommande sammantrédet.
Blir drendelistan for ldng kan drenden
som inte dr akuta skjutas till kom-
mande sammantrade.

* Avgora vilka tillhdrande handlingar till
drenden som ska skickas med 1 kallel-
sen

Utskottens ledaméter och ordforanden ut-
ses av respektive nimnd for mandatperi-
oden. Om ordforanden i utskottet pa grund
av sjukdom eller av annat skil ar forhind-
rad att fullgora sitt uppdrag utses en annan
ledamot i utskottet att som erséttare for
ordforanden fullgéra dennes uppgifter

* vid lingre frdnvaro av ndmnden
» vid kortare frdnvaro av utskottet sjalvt.

Avgér en ledamot eller en erséttare i ut-
skottet, som inte utsetts vid proportionellt
val, ska fyllnadsval snarast fOrréttas.

2. Styrelsens och namndernas uppgifter

Kommunallagens bestimmelser

”Fullmiktige ska, om inte nagot annat
anges i lag eller annan forfattning, be-
stimma ndmndernas verksamhetsomraden
och inbordes forhallanden. Fullméktige far
besluta

Lokala bestimmelser

Uppgifter som fullméktige 1dmnat over till
ndmnd framgér av

Reglemente for barn- och utbildnings-
namnden,
e Reglemente for socialnimnden,
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1. att en ndmnd ska ha hand om en eller
flera verksamheter i1 hela kommunen eller
regionen,

2. att en ndmnd ska ha hand om en eller
flera verksamheter for en del av kommu-
nen eller regionen,

3. att en nimnd ska ha hand om verksam-
heten vid en eller flera anldggningar, och

4. att en namnd ska tillhandahalla tjénster
at en annan nimnd.

Lag (2019:835).” KL 6:2

”Fullmaktige far besluta att styrelsen far
fatta beslut om sérskilt angivna forhallan-
den som ror andra nimnders verksamhet.
Styrelsen fér dock inte ges ritt att fatta be-
slut som ror andra ndmnders myndighets-
utdvning, tillimpningen av lag eller dren-
den som 1 6vrigt ror enskilda.” KL 6:8

“Fullmiktige ska anta reglementen om
namndernas verksamhet och arbetsfor-
mer.” KL 6:44

”Styrelsen ska leda och samordna forvalt-
ningen av kommunens eller regionens an-
geldgenheter och ha uppsikt 6ver dvriga
ndmnders och eventuella gemensamma
namnders verksamhet. Styrelsen ska dven
ha uppsikt 6ver sddan avtalssamverkan
som sker enligt 9 kap. 37 § eller enligt an-
nan lag eller forfattning.

Styrelsen ska ocksa ha uppsikt 6ver kom-
munal verksamhet som bedrivs i sadana ju-
ridiska personer som avses i 10 kap. 2-6 §§
och sddana kommunalférbund som kom-
munen eller regionen dr medlem 1. Lag
(2019:835) KL 6:1

”Styrelsen ska 1 arliga beslut for varje sd-
dant aktiebolag som avses i 10 kap. 2 §
prova om den verksamhet som bolaget har
bedrivit under foregaende kalenderar har
varit forenlig med det faststidllda kommu-
nala &ndamaélet och utforts inom ramen for
de kommunala befogenheterna. Om styrel-
sen finner att sa inte dr fallet, ska den
lamna forslag till fullméiktige om nodvén-
diga atgarder.” KL 6:9

e Reglemente for krisledningsndmnden
respektive
e Reglemente for valndmnden.

Detta gors i1 den arliga bolagsstyrningsrap-
porten.
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”Styrelsen ska vidta nodvindiga dtgérder
for att sékerstélla att de krav som anges 1
10 kap. 3-5 §§ ar uppfyllda i frdga om sad-
ana aktiebolag som avses i de bestimmel-
serna.” KL 6:10

”Styrelsen ska f6lja de frdgor som kan in-
verka pd kommunens eller regionens ut-
veckling och ekonomiska stéllning.

Styrelsen ska ocksa hos fullméktige, 6v-
riga ndmnder och andra myndigheter gora
de framstéllningar som behovs. Lag
(2019:835).” KL 6:11

”Styrelsen fir fran 6vriga ndmnder, bered-
ningar och anstéllda i kommunen eller reg-
ionen begéra in de yttranden och upplys-
ningar som behovs for att styrelsen ska
kunna fullgoéra sina uppgifter. Lag
(2019:835).” KL 6:12

Styrelsen ska sérskilt

1. bereda eller yttra sig i &renden som
ska handldggas av fullméktige, med
de begrinsningar som framgér av 5
kap. 29-33 §§,

2. hahand om den ekonomiska for-

valtningen,

verkstilla fullmiktiges beslut, och

4. 10vrigt fullgéra de uppdrag som
fullméktige har lamnat 6ver till sty-
relsen.” KL 6:13

”Fullmiktige far besluta att en annan
ndmnd &n styrelsen helt eller delvis ska
skota om forvaltningen och verkstallig-
heten i friga om egendom samt verkstilla
fullméktiges beslut. Fullméktige far ocksa
besluta att en annan ndmnd helt eller delvis
ska ha hand om sin medelsforvaltning.”
KL 6:14

[98)

”Styrelsen fér sjdlv eller genom ombud f6-
retrdda kommunen eller regionen i alla mal
och drenden, om inte ndgon annan ska gora
det pé grund av lag eller annan forfattning
eller beslut av fullmédktige.

Detta géller ocksa méal dar ndgon har be-
gart laglighetsprovning av fullmaiktiges be-
slut, om inte fullmiktige beslutar att sjalv

Detta gors i1 bolagspolicy, bolagsordningar
och dgardirektiv.

Uppgifter som fullmiktige 1dmnat Gver till
styrelsen framgar av Reglemente for kom-
munstyrelsen.
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foretrdda kommunen eller regionen i malet.

Lag (2019:835).” KL 6:15

”Nadmnderna ska var och en inom sitt om-
rade se till att verksamheten bedrivs 1 en-
lighet med de mél och riktlinjer som full-
maktige har bestimt samt de bestimmelser
i lag eller annan forfattning som géller for
verksamheten.

De ska ocksa se till att den interna kontrol-
len ar tillrdcklig och att verksamheten bed-
rivs pd ett 1 ovrigt tillfredsstéllande sitt.

Detsamma giller nér skotseln av en kom-
munal angeldgenhet med st6d av 10 kap. 1
§ har ldmnats over till ndgon annan.” KL
6:6

”Namnderna beslutar 1 fragor som ror for-
valtningen och i frdgor som de enligt lag
eller annan forfattning ska ha hand om.

Némnderna beslutar ocksé 1 fradgor som
fullméktige har delegerat till dem. ” KL
6.3

”Namnderna bereder fullmiktiges drenden
och ansvarar for att fullmiktiges beslut
verkstills. ” KL 6.4

”Namnderna ska redovisa till fullméktige
hur de har fullgjort sddana uppdrag som
fullméktige har ldmnat till dem med stod
av 5 kap. 2 och 4 §§. ” KL 6:5

“Fullméiktige far uppdra at en ndmnd att i
fullméktiges stille besluta 1 ett visst drende
eller en viss grupp av drenden. Arenden
som anges 1 1 § forsta stycket eller som en-
ligt lag eller annan forfattning ska avgdras
av fullmiktige far dock inte delegeras till
nidmnderna.” KL 5:2

I samband med att budgeten faststélls el-
ler anslag annars beviljas far fullmaktige
uppdra &t en ndmnd att genomfora en viss
verksamhet inom ramen f6r de riktlinjer
om verksamheten som fullméktige har
faststillt, om inte nagot annat foljer av lag
eller annan forfattning.” KL 5:4
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”Niamnderna ska verka for att samrad sker
med dem som brukar deras tjanster.” KL
8.3

3. Delegering

Kommunallagens bestimmelser

”En ndmnd far uppdra at presidiet, ett ut-
skott, en ledamot eller erséttare att besluta
pa ndmndens végnar 1 ett visst drende eller
en viss grupp av drenden. En ndmnd far
dven uppdra &t en anstélld att besluta enligt
7 kap. 5-8 §§.” KL 6:37

Begrasningar i mojlighet att delegera vissa
typer av drenden regleras 1 KL 6:38

”En ndmnd far uppdra at en anstélld hos
kommunen eller regionen att besluta pa
ndamndens vignar i ett visst drende eller en
viss grupp av drenden, dock inte i de fall
som avses 1 6 kap. 38 §. Lag (2019:835)”
KL 7:5

”Beslutanderitten far inte delegeras nér det
giller

1. &drenden som avser verksamhetens
mal, inriktning, omfattning eller
kvalitet,

2. framstéllningar eller yttranden till
fullméktige liksom yttranden med
anledning av att beslut av nimnden
1 dess helhet eller av fullmiktige
har 6verklagats,

3. drenden som ror myndighetsutov-
ning mot enskilda, om de ér av
principiell beskaffenhet eller annars
av storre vikt,

4. drenden som vickts genom med-
borgarforslag och som lamnats
over till ndimnden, eller

1. 5. drenden som enligt lag eller an-
nan forfattning inte far delegeras.”
KL 6:38

”En ndmnd far uppdra at ordféranden, eller
en annan ledamot som ndamnden har utsett,
att besluta pd ndmndens vignar i1 drenden
som &r sa bradskande att nimndens avgo-
rande inte kan avvaktas.” KL 6:39

Lokala bestimmelser

Den som féatt ritt att fatta beslut pa kom-
munstyrelsens/ndimndens vdgnar har rétt att
aterfora frdgan till den som delegerat for
avgorande.

Styrelsen/nimnden bestimmer regler for
anmaélan av olika typer av delegerade éren-
den 1 delegationsordning.
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”Namnden ska besluta i vilken utstrack-
ning beslut som har fattats med stod av
uppdrag enligt 37 § ska anmélas till den.
Beslut som inte anmals ska protokollforas
sarskilt, om beslutet far 6verklagas enligt
bestimmelserna 1 13 kap.

Sadana beslut som avses i 39 § ska anmé-
las vid nimndens nésta sammantrade.” KL
6:40

”Om en ndmnd med stdd av 5 § uppdrar &t
en forvaltningschef inom nidmndens verk-
samhetsomrade att fatta beslut, far nimn-
den Overldta at forvaltningschefen att i sin
tur uppdra at en annan anstélld inom kom-
munen eller regionen att fatta beslutet. Lag
(2019:835).” KL 7:6

”Om en ndmnd med stod av 5 § uppdrar at
en anstilld att besluta pa nimndens végnar,
fdr ndamnden stélla upp villkor som innebar
att brukarna av ndmndens tjanster ska ges
tillfalle att lagga fram forslag eller att yttra
sig, innan beslutet fattas.

Niamnden far ocksa bestimma att en an-
stalld far fatta beslut endast om foretradare
for brukarna har tillstyrkt beslutet.” KL 7:7

”Nédmnden ska besluta om 1 vilken ut-
strackning beslut som har fattats med stod
av uppdrag enligt 5 och 6 §§ ska anmélas
till den. Beslut som inte anmils ska proto-
kollforas sérskilt, om beslutet far 6verkla-
gas enligt bestimmelserna i 13 kap.” KL
7.8

4. Sammantraden

4.1 Sammantradestid och -plats
Kommunallagens bestimmelser

”Namnderna bestimmer tid och plats for
sina sammantraden.

Sammantrdden ska ocksa héllas ocksd om
minst en tredjedel av ndmndens ledaméter
begir det eller ordforanden anser att det
behovs.” KL 6:23

Anmadlan av delegationsbeslut bor goras sé
snart som mojligt.

Vidaredelegerade beslut ska ocksd anmaélas
till den som ursprungligen ldmnat delegat-
ionen.

Eventuella villkor anges i delegationsord-
ningen.

Lokala bestimmelser

Utskott bestimmer tid och plats for sina
sammantriden. Ordforanden i utskott har
rétt att vid behov kalla till extra samman-
trade.
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“Fullmiktige ska besluta 1 vilken utstrick-
ning ledamoter far delta pé distans. Delta-
gande pa distans ska ske pa det sétt som
anges 1 5 kap. 16 §. En ledamot som deltar
pa distans ska anses nédrvarande vid ndmn-
dens sammantride.” KL 6:24

”Ledamoter far delta i fullmiktiges sam-
mantridden pé distans om fullméktige har
beslutat det. Deltagandet ska i sé fall ske
genom ljud- och bildoverforing 1 realtid
samt pa ett sadant sétt att samtliga delta-
gare kan se och hora varandra och delta pa
lika villkor. En ledamot som deltar pa di-
stans ska anses nirvarande vid nimndens
sammantriade.” KL 5:16

4.2 Oppna nimndsammantriden
Kommunallagens bestimmelser

”En ndamnds sammantriaden ska hallas
inom stingda dorrar. Namnden far dock
besluta att dess sammantriaden ska vara of-
fentliga, om fullmidktige har medgett det.

Om fullméktige har medgett det, far nimn-
den besluta att den eller de som har vickt
ett drende genom medborgarforslag far
ndrvara niar nimnden behandlar drendet
och delta 1 6verlaggningar men inte i be-
sluten.

En namnds sammantriaden ska dock alltid
héllas inom stidngda dorrar i d&renden

1. som avser myndighetsutdvning, el-
ler

2. 1ivilka det forekommer uppgifter
som omfattas av sekretess hos
namnden.” KL 6:25

Styrelsen/ndmnden far, om sérskilda skél
foreligger, sammantrdda med ledamaéter
nédrvarande pd distans. Sddant samman-
trade far endast 4ga rum om ljud- och bil-
doverforing sker i realtid och pa ett sddant
sétt att samtliga deltagare kan se och hora
varandra pé lika villkor. Lokalen ska vara
sé beskaffad att inte obehoriga kan ta del
av sammantrideshandlingar, bild eller ljud
om inte det aktuella ssmmantradet ar 6ppet
for allménheten. Ledamot som 6nskar delta
pa distans ska senast fem (5) arbetsdagar i
forvdg anmdla detta till styrelsens/ndmn-
dens sekreterare. Ordférande beslutar om
nérvaro ska ske pa distans. Ordféranden
avgor ocksd om ledamoten anses nérva-
rande under hela sitt deltagande pa distans
eller om erséttare ska kallas in nér inte kra-
ven gillande bild- och ljudoverforing
langre kan sdkerstéllas.”

Lokala bestimmelser

Kommunstyrelsen och nimnderna har ratt
att besluta om att sammantradena ska vara
Oppna for allménheten.

Viljer nimnd att Oppna sina sammantraden
ar det respektive presidium som avgor
vilka drenden som ska vara 6ppna for all-
ménheten.
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4.3 Kallelse
Kommunallagens bestimmelser

”Varje ledamot och erséttare ska kallas till
sammantride minst en vecka fore samman-
tradesdagen. Kallelsen ska innehélla upp-
gift om tid och plats for sammantriadet och
om de drenden som ska behandlas.” KL
5:15

4.4 Beslutsforhet
Kommunallagens bestimmelser

”En ndmnd fir handldgga drenden endast
om fler 4n hélften av ledamoéterna ar narva-
rande.” KL 6:27

4.5 Ersattarnas tjanstgoring
Kommunallagens bestimmelser

”...Om erséttarna inte véljs proportionellt,
ska fullméktige bestdmma i vilken ordning
de ska tjanstgora.” KL 6:16

”Fullmiktige ska besluta om erséttarnas
tjanstgoring 1 ndmnderna.” KL 6:17

Ersittarna ska underréttas om tid och plats
for ssmmantridena. Aven erséttare som
inte tjanstgor fir narvara vid sammantri-
dena...” KL 6:17

Lokala bestimmelser

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfar-
das till sammantriadena. Kallelsen ska var
skriftlig och digital och innehalla uppgift
om tid och plats for sammantradet.

Kallelsen ska pa lampligt sétt tillstéllas
varje ledamot och erséttare samt annan
som far nirvara vid sammantrddet senast
fyra kalenderdagar fore sammantradesda-
gen via digital forséndelse.

Kallelsen bor 4tfoljas av en foredragnings-
lista. Ordforanden bestdmmer 1 vilken ut-
strickning handlingar som tillhor ett
arende pé foredragningslistan ska bifogas
kallelsen.

I undantagsfall fér kallelse ske med kortare
varsel och/eller pa annat sitt.

Nar varken ordforanden eller en vice ord-
forande kan kalla till sammantride ska den
till levnadséren édldste ledamoten gora
detta.

Lokala bestaimmelser

Galler dven utskott.

Lokala bestaimmelser

Tjénstgoringsordningen for ersittarna fast-
slds av fullmiktige for varje mandatperiod.

Om en ledamot ar forhindrad att instélla
sig till ett sammantridde eller att vidare
delta i ett sammantrade, ska en erséttare
tjédnstgora 1 ledamotens stille.

En ledamot som &r hindrad att delta 1 ett
sammantride eller i del av ett samman-
trade, ska snarast anmala detta till sekrete-
raren eller kansliet.

Det ankommer pé den ledamot som inte
kan delta att se till att ersattare kallas. Den
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”Nar ersittare tjanstgor har de samma rit-
tigheter som ledaméter.” KL 4:22

erséttare kallas som star i tur att tjinstgora
och som inte redan kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pa-
gaende sammantride eller till ett fortsatt
sammantriade har ritt att tjinstgdra dven
om en ersittare har trétt in 1 ledamotens
stélle.

En ersittare som har borjat tjanstgora har
alltid foretrdde fore annan erséttare obero-
ende av turordningen.

En ersdttare som avbryter tjanstgdringen
pa grund av jdv i ett drende far ater tjanst-
gora, sedan drendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgéringen
vid ett ssmmantréde pd grund av nagot an-
nat hinder an jav far direfter under samma
dag inte tjédnstgdra vid sammantridet.

4.6 Ersattarnas narvaro- och yttranderatt

Kommunallagens bestimmelser

“Fullmiktige ska besluta om erséttarnas
tjdnstgoring 1 nimnderna.

Ersittarna ska underréttas om tid och plats
for ssmmantridena. Aven erséttare som
inte tjanstgor fir narvara vid sammantri-
dena.

Fullméktige ska besluta i vilken utstriack-
ning erséttarna ska ha rétt att delta 1 Gver-
laggningar och fé sin mening antecknad i
protokollet.” KL 6:17

4.7 Utomstaendes narvaroratt
Kommunallagens bestimmelser

”Fullmaktige far besluta att en fortroende-
vald som inte dr ledamot eller ersittare i en
viss ndmnd ska fa nirvara vid ndmndens
sammantrdden och delta 1 6verlaggningar
men inte 1 besluten.

Beslutet far dven innefatta att den fortroen-
devalde ska ha rétt att f& sin mening an-
tecknad 1 protokollet.” KL 4:28

Lokala bestimmelser

Ersittare 1 utskott har nirvaroritt vid sam-
mantrade om inte namnden beslutar annat.

Erséttare har ritt att delta 1 sty-
relse/ndmnds/ utskotts overldggningar.
Rétten omfattar inte forslagsratt eller rétt
att fa sin mening antecknad 1 protokollet.

Lokala bestammelser

Ledamdéter 1 kommunstyrelsens presidium
dger ratt att narvara vid samtliga ndmnders
och utskotts sammantriaden. Dessa far dér-
vid delta i1 6verldggningarna men inte i be-
sluten. Narvaroritt innebér inte ritt att f
sin mening antecknad i protokollet. Narva-
rorédtten giller inte i drenden som ror myn-
dighetsutévning mot nagon enskild.
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”En ndmnd fér kalla en ledamot eller en er-
séttare 1 fullmiktige, en annan ndmnd eller
beredning, en revisor, en anstdlld hos kom-
munen eller regionen eller en sirskild sak-
kunnig att nérvara vid ett sammantriade
med ndmnden fOr att ldmna upplysningar.

Den som har kallats till ett sammantrade
far, om ndmnden beslutar det, delta i over-
laggningarna men inte i besluten. Lag
(2019:835).” KL 6:26

”En namnds sammantrdden ska hallas
inom stingda dorrar. Namnden far dock
besluta att dess sammantraden ska vara of-
fentliga, om fullmiktige har medgett det.

Om fullméktige har medgett det, far nimn-
den besluta att den eller de som har vickt
ett &rende genom medborgarforslag far
nédrvara nar nimnden behandlar drendet
och delta i 6verldggningar men inte i be-
sluten.

En ndmnds sammantriaden ska dock alltid
hallas inom stdngda dorrar 1 d&renden

1. som avser myndighetsutdvning, el-
ler

2. 1ivilka det forekommer uppgifter
som omfattas av sekretess hos
namnden KL 6:25

4.8 Narvaroratt for personalforetradare

Kommunallagens bestimmelser

“Personalforetridare fér, i den omfattning
som anges i 13-16 §§, ndrvara vid sam-
mantridden med andra nimnder 4n styrel-
sen.

Narvaroritt saknas dock vid revisorernas
sammantriden, 1 patientnimnder, valnimn-
der och overformyndarndmnder.” KL 7:12

“Personalforetrddarna har rétt att ndrvara
vid en nimnds behandling av drenden som
ror forhéllandet mellan kommunen eller
regionen som arbetsgivare och dess an-
stillda. Ndmnden far i enskilda fall besluta
att personalforetrddarna far nirvara dven
vid behandlingen av andra drenden.

Ordforanden och sekreteraren kallar de
tjdnstemén och ovriga som behovs for f6-

redragning och upplysningar.

Lokala bestaimmelser
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Lag (2019:835).” KL 7:13

”Personalforetradarna har inte rétt att nir-
vara vid handldggning av

1. drenden som avser myndighetsut-
ovning mot nagon enskild, sédvida
inte drendet ror en obestdmd krets
av enskilda,

2. forhandlingar med en arbetstagar-

organisation,
3. uppsédgningar av kollektivavtal,
4. arbetskonflikter,
5. rittstvister mellan kommunen eller

regionen och en arbetstagarorgani-
sation, eller

6. drenden som avser bestéllning eller
upphandling av varor och tjénster.
Lag (2019:835).” KL 7:14

“Personalforetrddarna har rétt att delta 1
ndmndens overldggningar men inte i beslu-
ten.” KL 7:15

”Med iakttagande av bestimmelserna i of-
fentlighets- och sekretesslagen (2009:400)
ar en ndmnd skyldig att lamna personalfo-
retradarna de upplysningar som behdvs for
deras verksamhet.” KL 7:16

“Foretrddare for de anstillda (personalfore-
tridare) utses sarskilt for varje nimnd
bland de anstéllda, i forsta hand bland dem
som dr anstdllda inom ndmndens verksam-
hetsomrade.

Hogst tre personalforetrddare och en ersét-
tare for var och en av dem fér finnas for
varje ndamnd.” KL 7:10

”Personalforetrddarna utses av den eller de
lokala arbetstagarorganisationer som kom-
munen eller regionen har kollektivavtal
med. Lag (2019:835).” KL 7:11

[ frdga om jdv for personalforetridare i
namnden ska bestimmelserna i 6 kap. 28-
32 §§ tillampas.

Personalforetradaren ska dock inte anses
jévig enligt 6 kap. 28 § 5 enbart pa grund
av att han eller hon

1. &r fortroendeman eller funktionér
hos en arbetstagarorganisation som

Personalforetradare har inte ratt att fa sin
mening antecknad till protokollet.

Néamnderna ska faststilla personalforetré-
dare genom sérskilt beslut for varje man-
datperiod. Detta gors endast om facklig or-
ganisation initierat namnforslag till per-
sonalforetradare.
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har intressen att bevaka 1 drendet,
eller

2. har fOretrétt organisationen som
fortroendeman eller funktionér 1 en
sadan forhandling i drendet som har
dgt rum enligt lagen (1976:580) om
medbestimmande 1 arbetslivet.”
KL 7:17

”Personalforetrddarna ska kallas till sam-
mantrdden pa samma sétt som géller for le-
damoéterna 1 nimnden. Erséttarna ska end-
ast kallas nér de ska tjdnstgéra som per-
sonalforetradare.”

KL 7:18

”Beslut som fattats vid ett sammantriade dit
personalforetrddarna har tilltrdde blir inte
ogiltiga pd grund av att personalforetra-
darna eller ndgon av dem inte har kallats
till ssmmantradet.” KL 7:19

5. Beslutsfattande

5.1 Initiativratt
Kommunallagens bestimmelser Lokala bestimmelser

”Varje ledamot i en ndmnd fér vicka dren-  Sédant drende kallas ndmndinitiativ
den 1 nimnden.” KL 4:20

”Varje revisor far vicka drenden i en
namnd eller 1 en fullmiktigeberedning om
drendet ror granskningen av verksamheten
1 ndmnden eller beredningen.” KL 4:21

“Nér erséttare tjdnstgdr har de samma rét-
tigheter som ledamoterna.” KL 4:22

5.2 Overlaggning
Kommunallagens bestimmelser Lokala bestammelser
Den ledamot, erséttare eller annan som har
nérvaro- och yttranderétt vid sammantrade

som vill yttra sig ska genom handuppréck-
ning uppméarksamma ordforanden pa detta.

Ordforanden for talarlista.

Den som tidigare haft ordet har ritt till re-
plik. Replik begrinsas till tvd minuters in-

ligg.
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5.3 Yrkanden
Kommunallagens bestimmelser

I 6vrigt dr huvudregeln att inldgg inte &r
tidsbegriansade. Vill ordféranden under en-
skilt drende franga detta ska styrel-
sen/ndmnden ta stillning till detta innan
overldggningen i drendet inleds.

Efter lang debatt, och da ordforanden fin-
ner att inldggen inte ldngre for framét, kan
ordforanden foresla streck i talarordningen.

Lokala bestimmelser

Nér en ledamot stéller ett yrkande bor
framga vilken typ av yrkande det 4r m.m.

» Dbifall till framskrivet forslag

+ aterremiss - innebdr att drendet atergar
till beredande organ for ny beredning.
Av yrkandet bor framga till vem &terre-
missen ska goras, vad som ska beredas
ytterligare samt nér drendet bor tas upp
igen

* remiss - innebér att drendet remitteras
till ett organ eller en person for ytt-
rade/utldtande. Nér yttrandet inkommit
aterkommer drendet pa dagordningen.
Yrkande om remiss ska &tfoljas av upp-
gift om till vem drendet remitteras och
vad man vill ha belyst.

* Dbordliggning - innebér att avgdrandet
1 ett drende uppskjutes till ett senare
sammantridde. Nagot ytterligare bered-
ning ska inte vidtas - drendet vilar. Ett
bordldggningsyrkande bor atfoljas av
ett forslag om tidpunkt da frigan ska
tas upp igen.

 tillégg - innebér att man tillstyrker
framskrivet forslag men onskar ett till-
lagg till detta.

* dndring - innebdr att man antingen till-
styrker framskrivet forslag men onskar
dndra ndgon del i det, eller kommer
med ett helt nytt forslag.

+ avslag - innebér att man inte vill att na-
got stillt forslag bifalls.

* ajournering - innebdr att forhandling-
arna uppskjuts kortare eller ldngre tid. I
samband med yrkandet bor uppgift
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5.4 Propositionsordning
Kommunallagens bestimmelser

”Nér 6verldggningen har avslutats, lagger
ordféranden fram forslag till beslut.

Forslagen ska utformas sa, att de kan bes-
varas med ja eller nej.

Ordforanden redovisar dérefter sin uppfatt-
ning om vad som har beslutats och beféster
beslutet med klubbslag, om inte omrost-
ning begirs.” KL 5:53

5.5 Omrostning
Kommunallagens bestimmelser

”Varje ledamot i fullmiktige eller i en
ndmnd har en rost.” KL 4:24

”En ledamot i fullmiktige eller i en ndmnd
har rétt att avsta fran att delta i en omrost-
ning eller i ett beslut.

Ordforanden &r dock alltid skyldig att
rosta, nir det behovs for att drendet ska
kunna avgoras.” KL 4:25

”En ledamot i en ndmnd som deltar i hand-
laggningen av ett drende ska delta i avgo-
randet av drendet, om drendet avser myn-
dighetsutdvning mot nagon enskild. Detta
innebdr ingen skyldighet att rosta for fler
an ett forslag.” KL 4: K26

”Om omrdstning begirs, ska den ske 6ppet
utom 1 drenden som avser val eller anstill-
ning av personal.” KL 5:54

ldamnas om hur 14ng tid ajourneringen
ska vara.

Lokala bestimmelser

Lokala bestimmelser

Vid sluten omrostning delar sekreteraren ut
blanka valsedlar.

Ordforanden klargdr hur omrdstningen ska
ga till och vad ledamoterna ska skriva pa
rostsedeln. Vid personval anges t.ex. namn
och partitillhorighet.

Nar ledamot noterat hur man rostar viks
valsedel en gang.

Sekreteraren samlar upp rostsedlarna och
ldser upp avgivna roster en 1 taget.

Justeraren kontrollerar resultatet och rost-
sedlarna.
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”Utgangen bestdms genom enkel majoritet,
om inte nagot annat anges 1 denna lag eller
annan forfattning.” KL 5:55

”Vid lika rostetal har ordforanden utslags-
rost.

I drenden som avser val eller anstillning av
personal fattas beslutet dock genom lott-
ning.” KL 5:56

’Ett drende ska bordldggas eller aterremit-
teras, om det begérs av minst en tredjedel
av de nirvarande ledamdterna. Enkel ma-
joritet kravs dock om drendet tidigare
bordlagts eller dterremitterats pa begdran
av en minoritet.

For bordlaggning eller aterremiss i friga
om val krévs enkel majoritet. Ett d&rende
om extra val ska dock alltid bordldggas

forsta gangen det tas upp till behandling.

Motiveringen till ett beslut om aterremiss
ska bestimmas av de ledamdter som begart
aterremittering. Vid flera motiveringar fir
ordforanden préva vilken motivering som
bitridds av minst en tredjedel av de nérva-
rande ledaméterna.” KL 5:50

”...For bordldggning av ett drende i en
namnd krévs det enkel majoritet.” KL 6:33

”Ett drende som véckts genom medborgar-
forslag ska om mojligt handldggas sa att
drendet kan avgoras inom ett dr fran det att
det vécktes 1 fullmaktige.

En ndmnd som handlégger sddana drenden
ska minst en gang om &ret informera full-
méktige om de beslut som fattats i dren-
dena. Namnden ska dven informera om de
drenden som inte har avgjorts inom den tid
som anges i forsta stycket.” KL 6:34

5.6 Jav
Kommunallagens bestimmelser
”En fortroendevald som é&r javig i ett

drende hos en ndmnd far inte delta eller
nérvara vid handldggningen av drendet.

Lokala bestimmelser

Person som ér jivig — ledamot, erséttare el-
ler tjansteman - ska sjidlv meddela det och
lamna rummet nér drendet behandlas.
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Den fortroendevalde far dock vidta atgér-
der som inte ndgon annan kan utfora utan
att handldggningen forsenas avsevirt.

Den som kénner till en omstédndighet som
kan antas utgora jdv mot honom eller
henne ska sjdlvmant uppge det.

Har det uppkommit en frdga om jdv mot en
fortroendevald och har ndgon annan inte
tritt 1 dennes stille, ska nimnden snarast
besluta i jdvsfragan. Den som jdvet giller
fér delta i provningen av javsfrdgan endast
om ndmnden annars inte dr beslutsfor och
ndgon annan inte kan tillkallas utan olag-
ligt uppskov. KL 6:30.

Ett beslut om jav far 6verklagas endast i
samband med 6verklagande av det beslut
genom vilket ndmnden avgor drendet.” KL
6:32

”En fortroendevald eller en anstilld hos
kommunen eller regionen &r javig, om

1. saken angér honom sjdlv eller hans
make, sambo, fordlder, barn eller
syskon eller ndgon annan nérsta-
ende eller om drendets utgédng kan
véintas medfora synnerlig nytta el-
ler skada for honom sjdlv eller né-
gon nérstaende,

2. han eller nagon nérstaende ar still-
foretrddare for den som saken an-
gar eller for nagon som kan vénta
synnerlig nytta eller skada av dren-
dets utgéng,

3. édrendet ror tillsyn 6ver sddan kom-
munal verksamhet som han sjilv ér
knuten till,

4. han eller hon har fort talan som
ombud eller mot ersittning bitritt
ndgon i saken, eller

5. det i 6vrigt finns ndgon sarskild
omstdndighet som é&r dgnad att
rubba fortroendet till hans eller
hennes opartiskhet i drendet.” KL
6:28

”Om det dr uppenbart att frigan om opar-
tiskhet saknar betydelse, ska nimnden
bortse fran jav.” KL 6:29

Ordforanden kallar in ersittare att tjénst-
gora 1 det aktuella drendet om det dr en
tjanstgérande ledamot som é&r jévig.

Nar beslut 1 drendet fattats kallas den som
lamnat sin plats ater in.

Allt som kan innebéra att opartiskhet ifrd-
gasétts utgor jav.

Lagens forsta punkt giller sakégar-, in-
tresse- och sldktskapsjdv. Punkterna tva till
fyra géller stillforetradar-, tillsyns- och
ombudsjav.

Den femte punkten kallas delikatessjdv och
giller t.ex. nir nagon ar

ovén eller ndra van med part
ekonomiskt beroende av part eller ly-
der under denne

e ir granne
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”Om ett drende hos en ndmnd beror ett ak-
tiebolag dar kommunen eller regionen dger
minst hélften av aktierna eller en stiftelse
diar kommunen eller regionen utser minst
hélften av styrelseledamoéterna, ska den
som handldgger drendet inte anses javig
enligt 28 § 2 eller 5 enbart pa grund av att
han eller hon ar stéllforetradare for bolaget
eller stiftelsen eller pd ndgot annat sitt &r
knuten dit. Detta géller inte ndr en nimnd
handldgger drenden som avser myndighets-
utovning mot enskilda.

Den som handldgger ett drende hos en
namnd ska inte heller anses javig enligt 28
§ 5 enbart pa grund av att han eller hon ti-
digare har deltagit 1 handldggningen av
drendet hos en annan ndmnd. Lag
(2019:835).” KL 6:31

5.7 Protokoll
Kommunallagens bestimmelser

”Vid ett sammantridde ska protokoll foras.

I frdga om protokollens férande, innehall,
justering och hur justeringen tillkénnages
ska 5 kap 65-67 §§ och 69 §§ och 8 kap.
12 § tillampas.” KL 6:35

”’Vid sammantriddena ska protokoll foras
pa ordforandens ansvar.” KL 5:65

”Protokollet ska redovisa vilka ledamoter
och erséttare som har tjénstgjort och vilka
drenden som har handlagts.” KL 5:66

”Protokollet ska for varje drende redovisa

1. vilka forslag och yrkanden som har lagts
fram och inte tagits tillbaka,

2. 1 vilken ordning ordféranden har lagt
fram forslag till beslut,

3. genomforda omrostningar och resultaten
av dem,

4. vilka beslut som har fattats,

5. vilka ledaméter som har deltagit i beslu-
ten och hur de har rostat vid 6ppna omrdst-
ningar, samt

Lokala bestimmelser

Av protokollet ska dven framgé vilka even-
tuella sérskilda yttranden som anmalts.
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6. vilka reservationer som har anmalts mot
besluten.” KL 5:67

5.8 Reservation
Kommunallagens bestimmelser

”En fortroendevald som har deltagit i av-
gorandet av ett drende fir reservera sig mot
beslutet.

Reservationen ska anmélas innan samman-
tradet avslutats.” KL 4:27

5.9 Sarskilt yttrande
Kommunallagens bestimmelser

Lokala bestimmelser

Om ledamot avstatt fran att delta i omrost-
ning eller beslut kan han/hon inte reservera
sig 1 drendet.

Har ledamoten deltagit i forberedande om-
rOstning men avstatt fran att rosta 1 huvud-
votering kan han/hon dock reservera sig.

Om en ledamot har reserverat sig mot ett
beslut och ledamoten vill motivera reser-
vationen ska ledamoten gora det skriftligt.

Skriftlig reservation ska skickas till:

e gillande kommunstyrelsen
diariet.ks@kungsor.se

e gillande barn- och utbildningsndmnden
diariet.bun@kungsor.se

e gillande socialndmnden
diariet.sn@kungsor.se

fore justeringstidpunkten genom e-post.
Reservationen kan skrivas direkt i mailet
eller i en bifogad fil i wordformat, for att
kunna ldggas in 1 protokollet. Av texten
ska framga vilka som stér bakom reservat-
ionen av de ledaméter och tjdnstgérande
erséttare som deltagit pd motet.

Lokala bestimmelser

Om en ledamot anmélt en dnskan att fora
ett sérskilt yttrande till protokollet med
motivering av sitt stdllningstagande i en-
skilt drende ska detta e-postas fore juste-
ringstidpunkten till;

e gillande kommunstyrelsen
diariet.ks@kungsor.se

e gillande barn- och utbildningsndmnden
diariet.bun@kungsor.se

e gillande socialndmnden
diariet.sn(@kungsor.se
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5.10 Justering och anslag
Kommunallagens bestimmelser

”Ett protokoll ska justeras senast fjorton
dagar efter sammantrédet pa det sétt som
fullméktige har bestdmt.” KL 5:69

”Senast andra dagen efter det att protokol-
let har justerats ska justeringen tillkédnna-
ges pd anslagstavlan. Av tillkdnnagivandet
ska det framgé var protokollet finns till-
géangligt samt vilken dag det har tillkénna-
getts. Tillkdnnagivandet far inte tas bort
fran anslagstavlan fore 6verklagandetidens
utgang enligt 13 kap. 5 § forsta stycket.”
KL 8:12

6. Ovrigt

6.1 Undertecknande av handlingar
Kommunallagens bestimmelser

6.2 Delgivning
Kommunallagens bestimmelser

Texten skrivs direkt i e-posten eller i en bi-
fogad fil i wordformat, for att kunna ldggas
in 1 protokollet.

Sarskilt yttrande kan bland annat 1dmnas
for att motivera varfor man avstatt fran att
delta i avgorandet av drendet.

Lokala bestimmelser

Protokollet justeras av ordféranden och en
ledamot. Justerarna bekriftar med juste-
ringen genom att sétta sin namnteckning pa
protokollets forsta sida samt sin signatur pa
protokollets samtliga sidor. Sekreteraren
skriver endast sin namnteckning pa proto-
kollets forsta sida.

Styrelsen/ndmnden kan besluta att en para-
graf'1 protokollet ska justeras omedelbart. I
sadant fall ska sarskilt anslag for detta ut-
fardas och paragrafen omgaende skrivas.

Lokala bestaimmelser

Handlingar som utfardats i styrel-
sens/ndmndens namn undertecknas av ord-
foranden eller, vid forhinder for denne, av
vice ordforande och kontrasigneras av for-
valtningschef.

Styrelsen/ndmnden far genom sirskilt be-
slut uppdra &t annan/andra att verkstélla
undertecknandet.

Lokala bestimmelser
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“Delgivning med en ndmnd sker med ord-  Delgivningen med kommunstyrelsen sker
foranden eller med den som enligt ett reg-  med ordfoéranden eller kommundirektoren.
lemente eller ett sdrskilt beslut dr behorig

Deleivni o )
att ta emot delgivningar.” KL 6:36 elgivning med dvriga ndmnder gors med

ordforanden eller anstilld som ndmnden
beslutat om 1 sirskilt beslut.
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